A PALYAMUNKAK, DOLGOZATOK KESZITESENEK
FORMAI KOVETELMENYEI

* A cimoldalt nem szdmozzuk.

* A cimoldal utan kovetkezik a tartalomjegyzék. (Ez#s oldal, de nem kell feltiintetni.)

* A dolgozatot tagolni, a fejezeteket, alfejezeteleddini kell (pl.: szamozassal: 1., 1.2., 2.,
1.2.,2.1.2.3.)). A szbveget bekezdésekre tagofisilaz els sornél behlzéas sziikséges.

* A tartalom utdn a mar szadmozott 2. oldalon kovekkezbevezetés, célkités. (Ez azért
fontos, hogy az olvas6 szamara vildgos legyenégzéndéka: miért azt a témat valasztotta,
mit szeretne kifejezni, kihangsulyozni, stb.)

» A dolgozatban a felhaszndlt irodalomra hivatkozill & szévegben, hogy visszakereéhegyen.
A hivatkozasnak tobbféle médja van. A legegyshbrszamozni az irodalmakat, és a megéelel
helyen zéaréjelben (&ltalaban szdgletes) feltintdidisik lehebség szerd és évszam feltlintetése
zardjelben: pl.: (Trenner F., 1988.) Személyesddid a szovegben hivatkozunk (XY személyes
kozlése). A sz szerinti idézeteket ifi@the tesszik, és feltétlenll kdzoljik a sdemevét, a rt
cimét és az idézet helyét.

* A palyamunka végén rovid 6sszegzést kell irni.

* Az utols6 —kulon- oldalra irjuk a felhasznalt irtdat. Ennek formai kovetelményei a

kovetkedk:
o aszeré neve (keresztnév csak kébetivel, dr. jelolése nélkil)
o akiadas éve, zaréjelben (kerllhet a végére is)
o akonyv cime (dit betivel)
o akiadd neve
o Pl.: Gyulai P.: Vérosmarty életrajza, Budapest,fBzélalmi Kiado, (1985.)

« Ujsagcikk esetén:

— a szerd, évszam, cim az &oekben hasonléan
— Ujsag neve
— évfolyam/szam és oldalszam (pl.: 5/3. 18-22.)

* A képeket, 4brakat, tablazatokat kétféle modorsitleetjik a dolgozatba. Lehet kilon
mellékletként vagy a szbveg kdzben, de mindkétbesemegszamozzuk, és feltuntetjuk az
eredetét is. Az 4brak, stb. nem élhetnek ,6nalieél, a szévegben hivatkozni kell rajuk,
valamint fontos a tblazatokat, abrakat értelmeaékelni. Azt tanacsoljuk, hogy az 4brakat
ne kézzel készitsék, am ha masképp nem tudjak deagplakkor nagyon figyelni kell az
igényes, szép kivitelre, és semmiképp nem szalbad@eal rajzolni.

» A dolgozatok szerkesztésében altalanos elvarases baiméret, 1,5-es vagy dupla sorkoz,
és esztétikai okokbdl a sorkizaras. (@igtus: Times New Roman vagy Arial)

o Végezetll torekedjink a gépelési hibak kikiszol#igs kulonds tekintettel a
nyelvhelyességi hibak javitasara. Kézzel ne jamksuolag a kész dolgozatba.



